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	PROGRAMMA SVOLTO
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DOCENTE Giuseppe Provinzano 
MATERIA  TECNOLOGIE DELL’ INFORMAZIONE E DELLA COMUNICAZIONE 
CLASSE 1° AP
PROGRAMMA ED ARGOMENTI TRATTATI
Concetti informatici di base 

Terminologia di base. Struttura generale di un sistema di elaborazione. Unità centrale di elaborazione; le memorie; le unità di misura della memoria di un PC. Le memorie di massa. Il software.
Il sistema operativo Windows
Le caratteristiche generali. Avvio e arresto del sistema. L’interfaccia standard delle applicazioni. Il pulsante Start.
Cartelle e file. Le operazioni sui file.
Elaborazione di testi
Gli oggetti dell’interfaccia grafica. Le operazioni per il trattamento dei testi (digitare, formattare, stampare, esportare in formato PDF). Formato carattere, paragrafo, pagina, elenchi puntati, tabelle e immagini. Creare collegamenti.
Il foglio elettronico 
La costruzione di un foglio di calcolo. I comandi per la gestione dei fogli di calcolo. I riferimenti alle celle. I comandi per il formato dei dati. La stampa del foglio di lavoro. Le funzioni di uso comune e l’ordinamento dei dati. Le funzioni statistiche. Grafici.
Reti, Web e Comunicazione.
Le reti. Il WWW (World Wide Web). Il browser. I motori di ricerca.
Diritto e informatica.   
Ergonomia; salute; privacy e diritto d’autore.
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Firma degli allievi  
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