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	SCHEDA FUNZIONE COORDINATORE GRUPPO ALUNNI H
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FUNZIONE: RSPP

REQUISITI MINIMI

· Buona conoscenza dei processi interni e delle attività svolte

· Buona conoscenza delle normative inerenti la Sicurezza e disponibilità all’aggiornamento

· Capacità  evidenziate  nel  condurre  a  termine  con  efficienza  ed  efficacia  incarichi  di responsabilità

· Disponibilità a non chiedere trasferimento per almeno 3 anni

PRINCIPALI MANSIONI:
· Predispone e aggiorna il  documento di  valutazione  dei  rischi  comprensivo della programmazione degli interventi.

· Predispone il piano di evacuazione in relazione agli eventuali rischi

· Svolge attività di informazione e formazione del personale scolastico per alunni e famiglie predisponendo e consegnando materiale di documentazione

· Redige annualmente il bollettino della sicurezza nel quale sono raccolti  i dati relativi  agli infortuni verificatisi nell’Istituto

· Cura l’organizzazione dei corsi di formazione per le squadre di emergenza




REQUISITI MINIMI:





Requisiti previsti dalle leggi dello Stato


Conoscenza della L.104 e sue applicazioni


Buona conoscenza del P.O.F. e del progetto d’integrazione


Buona conoscenza delle normative settoriali


Capacità di lavorare in equipe


PRINCIPALI MANSIONI:


Coordina la Commissione H


Coordina e fa da consulente agli insegnanti di sostegno


Cura i preinserimenti accogliendo i nuovi alunni per garantire la continuità educativo-didattica fra Scuola Media e Scuola Superiore


Propone alla Commissione Formazioni Classi l’assegnazione degli alunni diversamente abili


Collabora con il D. S. nell’attribuzione dei Docenti di Sostegno alle singole classi.


Cura e redige la modulistica interna dell’Istituto relativa alla specifica area (Mod. IS) e agli studenti D. A.


Cura l’aggiornamento dei fascicoli personali degli alunni diversamente abili


Partecipa ad inizio anno scolastico ai consigli di classe dei neo-iscritti per presentare e fornire informazioni raccolte durante i preinserimenti


Favorisce il confronto tra docenti curricolari e docenti di sostegno


Stabilisce e cura i rapporti e le convenzioni con la Formazione Professionale, Enti ed Agenzie specializzate territoriali


Promuove e pianifica le ipotesi di orientamento lavorativo in collaborazione con i docenti di sostegno, il Consiglio di Classe, la famiglia e le strutture del territorio per gli alunni D. A. 


Mantiene i contatti con l’Ufficio Interventi Educativi del C. S. A








Approv. Dir. Scolastico_______________________________  data _________________________
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