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Ministero della Pubblica Istruzione

I.I.S. Mario Rigoni Stern

Via Borgo Palazzo 128-24125 Bergamo

( 035 220213 - ( 035 220410

Sito: http://www.iisrigonistern.it-email: BGIS03100L@istruzione.it

	SCHEDA FUNZIONE DIRETTORE SERVIZI GENERALI E AMM.VI 
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FUNZIONE: RSPP

REQUISITI MINIMI

· Buona conoscenza dei processi interni e delle attività svolte

· Buona conoscenza delle normative inerenti la Sicurezza e disponibilità all’aggiornamento

· Capacità  evidenziate  nel  condurre  a  termine  con  efficienza  ed  efficacia  incarichi  di responsabilità

· Disponibilità a non chiedere trasferimento per almeno 3 anni

PRINCIPALI MANSIONI:
· Predispone e aggiorna il  documento di  valutazione  dei  rischi  comprensivo della programmazione degli interventi.

· Predispone il piano di evacuazione in relazione agli eventuali rischi

· Svolge attività di informazione e formazione del personale scolastico per alunni e famiglie predisponendo e consegnando materiale di documentazione

· Redige annualmente il bollettino della sicurezza nel quale sono raccolti  i dati relativi  agli infortuni verificatisi nell’Istituto

· Cura l’organizzazione dei corsi di formazione per le squadre di emergenza













REQUISITI MINIMI:





Requisiti previsti dalle leggi dello Stato








PRINCIPALI MANSIONI:








Cura l’organizzazione dei servizi amministrativi e contabili dell’Istituto


Cura l’organizzazione del personale ATA in accordo con il DS attribuendo incarichi di natura organizzativa e le prestazioni eccedenti l’orario d’obbligo


Cura la verifica dei risultati conseguiti rispetto agli obiettivi assegnati ed agli indirizzi impartiti (con annesse responsabilità in relazione ai risultati)


Ha autonomia operativa e responsabilità diretta nella predisposizione ed esecuzione degli atti amministrativi, contabili e di economato



























































Approv. Dir. Scolastico_______________________________  data _________________________
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