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PROGRAMMA SVOLTO - ALL. 03/P03 |

DOCENTE DI MAGGIO ROSARIA CLASSE 2AP

DISCIPLINA: TECNOLOGIE DELL'INFORMAZIONE E DELLA COMUNICAZIONE

LIBRO DI TESTO IN ADOZIONE: Lughezzani - Princivalle “Clippy-OPEN Windows 7
e LibreOffice” ed. HOEPLI

PROGRAMMA ED ARGOMENTI TRATTATI

MOD 1: INTERNET
Internet, il WWW e ICT

Utilizzo del browser e della posta elettronica

MOD 2: WRITER

Il Word Processor

Elaborare documenti

Modificare, controllare e stampare un documento
Impostare la pagina e formattare il testo
Arricchire i documenti con la grafica

Incolonnare testo e gestire Smart Art

Progettare relazioni

MOD 3: IMPRESS
Il software per creare presentazioni
Sviluppare una presentazione

Personalizzare una presentazione aggiungendo animazioni multimediali
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MOD 4: CALC

Il foglio elettronico

Eseguire calcoli ed elaborare tabelle
Operare con fogli e riferimenti
Gestire fogli di lavoro

Utilizzare funzioni

Creare grafici e stampare

Bergamo, 26/05/2018

Firma del docente

Firma degli allievi 1)

2)
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