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                              AI DOCENTI








                    AL PERSONALE ATA
OGGETTO: Suite di Google, comunicazioni istituzionali, diritto alla disconnessione
La scuola è dotata dagli strumenti offerti alle scuole dalla Suite di Google: un account personale (cognome.nome@iisrigonistern.it) con cui accedere ad uno spazio di archiviazione illimitato, una casella di posta elettronica, i preziosi strumenti di lavoro (documenti, fogli, presentazioni, moduli…). Su tali applicativi abbiamo incentrato diversi corsi di aggiornamento sia in presenza sia su piattaforma e-learning.
Tutto il personale può accedere a tali strumenti perché dotato di un account formato da cognome.nome@iisrigonistern.it. Basta approdare alla pagina https://www.google.it o, semplicemente, digitando Google con un qualunque motore di ricerca e arriverete qui:
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cliccherete sul tasto “Accedi”, inserirete le credenziali che vi sono state fornite e arriverete qui:
[image: image2.png]Google

Cerca con Google

Mi sento fortunato

Posta  Immagini [«] o
O M&E

Fogi  Presentazioni

Calendar Chat Meet
Google+ Contatti

Ricerca
Aggiungi un collegamento

Altro




Cliccate adesso sul quadratino cerchiato e avrete a disposizione tutti gli strumenti necessari.

Per le comunicazioni istituzionali dalla scuola ai docenti, verrà utilizzata esclusivamente non la mail personale ma quella fornita dalla scuola stessa. Per rispettare il diritto alla disconnessione, come richiesto dal nuovo contratto, la fascia oraria di invio delle comunicazioni, tranne casi eccezionali, sarà dalle ore 7.00 alle ore 18.00 con esclusione dei giorni festivi. 
Sarà altresì necessario, quando verrà richiesta la compilazione di moduli, accedervi con le stesse credenziali.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

        Carmelo Scaffidi
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